
Reisekostenabrechnung
Formular zum Ausfüllen, Pauschalen 2026 für Reisen im Inland

Name Anschrift

Reiseziel Reisezweck

Abfahrt Rückkehr
Abfahrt und Rückkehr jeweils mit Datum und Uhrzeit: Die Abwesenheitsdauer entscheidet über die Verpflegungspauschale.

1. FAHRTEN MIT DEM EIGENEN FAHRZEUG

Datum Von Nach km einfach Hin + zurück Fahrzeug Betrag

Summe Fahrtkosten

2. VERPFLEGUNGSMEHRAUFWAND

Datum Reisetag (voll / An- und Abreise / eintägig) Frühstück 
gestellt

Mittag gestellt Abend gestellt Pauschale Betrag

Summe Verpflegung

3. ÜBERNACHTUNG UND NEBENKOSTEN LAUT BELEG

Datum Art Beschreibung Beleg-Nr. Betrag

Summe Belege

Gesamtbetrag

Sätze 2026 im Inland
Eigener PKW 0,30 € je gefahrenem Kilometer, Motorrad 0,20 €. Verpflegung: voller Kalendertag 28 €, An- und Abreisetag sowie eintägig 
über 8 Stunden 14 €. Kürzung je gestellter Mahlzeit: Frühstück 5,60 €, Mittag- und Abendessen je 11,20 €, auch an An- und Abreisetagen; 
ein Tag wird nie negativ. Auslandsreisen haben je Land eigene Sätze.

Ort, Datum Unterschrift
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